INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA
CHIAPAS

DECLARA [EPC

Contraloria General del Instituto de Elecciones y
Participacion Ciudadana del Estado de Chiapas

GUIA RAPIDA PARA REALIZAR LA DECLARACION DE
SITUACION PATRIMONIAL Y DE INTERESES

iANO CON ANO NUESTRA OBLIGACION ES PRESENTARLA!



PREGUNTAS MAS FRECUENTES RELACIONADAS CON
LA PRESENTACION DE LA DECLARACION
PATRIMONIAL Y DE INTERESES.

Si soy una persona Servidora Publica del Instituto de Elecciones
y Participaciéon Ciudadana del Estado de Chiapas, ;Dénde debo
presentar mi declaracién?

1. Ingresa al sitio http://declara.iepc-chiapas.org y da clic en el apartado “Crear
una cuenta”.

Declaracién de situacién
patrimonial y de intereses

IEP

INSTITUTO DE ELECCIONES Y
PARTICIPACION CIUDADANA
CHI APAS




2 Ingresa al sistema capturando un correo electronico y contrasefia.

Crear una cuenta

Sistema para presentacién de declaracién de situacién patrimonial y de intereses

Instituto de Elecciones y Participacién Ciudadana del Estado de Chiapas

Registrar cuenta

PARTICIPACION CIUDADANA £Olvidé su contrasefia?
CHI1IAPAS

INSTITUTO DE ELECCIONES Y

£Ya tiene cuenta en el sistema? Ingrese aquf

3 . Unavezen el sistema, elige alguna de las opciones, de los tipos de declaracion a
presentar:

¢ |nicial
* Modificacion
e Conclusion

Sistema de Declaracién Patrimonial y de Intereses

CAPTURA DE

DRIOS Aln no ha entregado declaraciones a través del sistema.

Secciones
No tiene una declaracién en curso, si desea presentar una declaracién de situacién

MARCO patrimonial y de intereses, escoja el tipo:
NORMATIVO

DECLARACION INICIAL

Ley de
responsabilidades " — L, ,
Debera presentarse al iniciar un empleo, cargo o comisidn, dentro de los 60 dias naturales

siguientes a la toma de posesién.
Cerrar sesién DECLARACION DE MODIFICACION
Debera presentarse durante el mes de mayo de cada afio y se reporta la modificacién
patrimonial y de intereses del afio inmediato anterior
DECLARACION DE CONCLUSION

Deberd presentarse al concluir un empleo, cargo o comisién, dentro de los 60 dias naturales

siguientes a la conclusién.
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4 . Elige el nivel de encargo que corresponde a tu empleo, cargo o comision:

SI NO CONOCES EL NIVEL DE TU ENCARGO, PUEDES
DIRIGIRTE AL AREA DE RECURSOS HUMANOS DEL INSTITUTO,
A FIN DE QUE TE SEA PROPORCIONADO.

Crear declaracién

Para proceder con su declaracién es necesario proporcione los
siguientes datos:

Nivel del puesto v Seleccionar
RFC Secretario Técnico Distrital
Auxiliar Contable
Homoclave Coordinador Distrital
Presidente de CME "C"
Presidente de CME "B"
Presidente de CME "A"
Secretario Técnico Municipal "C"
Secretario Técnico Municipal "B"
Secretario Técnico Municipal "A"
Coordinador Municipal
Secretaria/capturista "B"
Conserije / velador
Operador Sanitario
Bodeguero
Supervisor Electoral
Capacitador Electoral
Vigilante
Telefonista
Técnico Electricista
Técnico Operador
Secretaria Ejecutiva

Qecrataria

5 . Asienta tu Registro Federal de Contribuyentes (RFC) y homoclave.

Crear declaracién

Para proceder con su declaracién es necesario proporcione los
siguientes datos:

Nivel del puesto Seleccionar
RFC

Homoclave

Crear declaracién




6 . De acuerdo al nivel de encargo, el sistema habilitara el formato de presentacion
correspondiente.

A) Simplificado: Aquellas personas Servidores Publicos que tengan nivel menor a

CAPTURA DE
DATOS

MARCO
NORMATIVO

laa
Leyde

jefe de departamentos u homologo en el IEPC.

Declaracién creada satisfactoriamente X

|. DECLARACION PATRIMONIAL

1.1 DATOS GENERALES 1.2 DOMICILIO 1.3 DATOS CURRICULARES
18% 0% 0%

Continuar captura Continuar captura Continuar captura
1.4 DATOS DEL EMPLEO 1.5 EXPERIENCIA LABORAL 1.6 INGRESOS NETOS
0% 0% 0%

Continuar captura Continuar captura Continuar captura

1.7 FUNCIONARIO PUBLICO EL ANO ANTERIOR

0%

Continuar captura

Informacidn sobre esta declaracién

La declaracidn en curso es de tipo INICIAL, el porcentaje total de avance en su captura es del 3%

En cualquier momento puede obtener un borrador en PDF de su declaracién, para su revisiéon

&  Obtener borrador en PDF

Los datos que se deberan llenar para dicho formato son:

Datos generales.

Domicilio del o de la declarante.

Datos curriculares.

Datos del empleo, cargo o comision.

Experiencia laboral.

Ingresos netos del o de la declarante.

« ¢ Te desempenaste como persona servidora publica el afo inmediato anterior?
(s6lo en caso de la declaracion de inicio y conclusion).



B) Completa: Aquellas personas Servidores Publicos que tengan nivel igual a jefe
de departamento u homdlogo y hasta el nivel maximo en el IEPC.

CAPTURA DE
DATOS

Secciones

MARCO
NORMATIVO

Leyde
responsabilidades

Cerrar sesién

1. DECLARACION PATRIMONIAL

1.1 DATOS GENERALES

18% cmmmm

Continuar captura

1.4 DATOS DEL EMPLEO

0%

Continuar captura

1.7 DEPENDIENTES ECONOMICOS
0%

Continuar captura

1.10 BIENES INMUEBLES

0%

Continuar captura

1.13 CUENTAS BANCARIAS, INVERSIONES Y VALORES

0%

Continuar captura

1l. DECLARACION DE INTERESES

11.1 PARTICIPACION EN EMPRESAS, SOCIEDADES O
ASOCIACIONES

0%

Continuar captura

11.4 REPRESENTACION

0%

Continuar captura

1.7 FIDEICOMISOS

0%

Continuar captura

Informacidn sobre esta declaracién

1.2 DOMICILIO
0%

Continuar captura

1.5 EXPERIENCIA LABORAL
0%

Continuar captura

1.8 INGRESOS NETOS
0%

Continuar captura

1.11 VEHiCULOS

0%

Continuar captura

1.14 ADEUDOS / PASIVOS
0%

Continuar captura

11.2 TOMA DE DECISIONES EN INSTITUCIONES

0%

Continuar captura

115 CLIENTES PRINCIPALES

0%

Continuar captura

La declaracién en curso es de tipo INICIAL, el porcentaje total de avance en su captura es del 1%

En cualquier momento puede obtener un borrador en PDF de su declaracién, para su revisién

PDF

&  Obtener borrado

1.3 DATOS CURRICULARES
0%

Continuar captura

1.6 DATOS DE LA PAREJA
0%

Continuar captura

1.9 FUNCIONARIO PUBLICO EL ANO ANTERIOR
0%

Continuar captura

1.12 BIENES MUEBLES

0%

Continuar captura

1.15 PRESTAMOS O COMODATOS POR TERCEROS
0%

Continuar captura

11.3 APOYOS O BENEFICIOS PUBLICOS

0%

Continuar captura

1.6 BENEFICIOS PRIVADOS
0%

Continuar captura



Los rubros que se deberan llenar para el formato antes sefalado son:
Declaracién de situaciéon patrimonial

Datos generales.

Domicilio del o de la declarante.

Datos curriculares del o de la declarante.

Datos del empleo, cargo o comision.

Experiencia laboral.

Datos de la pareja.

Datos de la o del dependiente econdmico.

Ingresos netos de la o del declarante, pareja y/o dependientes econdmicos.

¢ Te desempenaste como servidor (a) publico (a) el aino inmediato anterior?

Bienes muebles.

Vehiculos.

Bienes muebles.

Cuentas bancarias, inversiones vy valores.

Adeudos/pasivos.

Préstamo o comodato por terceros.

Declaracion de Intereses
Participacion en empresas, sociedades o asociaciones.
¢ Participa en la toma de decisiones de alguna de estas instituciones?
Apoyos o beneficios publicos.
Representacion.

Clientes principales.



* Beneficios privados.
¢ Fideicomisos.

6 . Cada vez que finalices el llenado de algun rubro de la declaracion, se habilitara la

opcion de “Guardar datos”. Se recomienda utilizarla constantemente, para poder
guardar los avances y continuar con posterioridad.

1.2. Domicilio del declarante

CAPTURA DE

DATOS

Calle | *xxxxxxxeex Num ext | *** Ndm int **ﬂ
Colonia | *¥**xsxxexx Ciudad | **xsxsesexses
MARCO
NORMATIVO
Municipio | **ssxessees Entidad | **%exsxsesene

Cédigo postal | *****
Domicilio del declarante en el extranjero

(Tiene usted domicilio en el extranjero? NO

Observaciones / aclaraciones sobre su domicilio

+  Guardar datos
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/. Al momento de asentar correctamente los datos, y haber dado clic en la opcion

‘Guardar datos", se abrira una pantalla emergente que le notificara que los datos fueron
guardados de manera satisfactoria:

Los datos fueron actualizados correctamente

8 . Una vez desplegada la version preliminar de su declaracion de situacion
patrimonial, le recomendamos verificar la informacion:



*  Corroborar que todos tus datos estén correctos, una vez enviada no podras
realizar cambios.

= IEPC - Declaraciones patrimoniales /4 — 100% + (=)

IEPC Y

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTI(IPA(ION CIUDADANA
HIAPAS

Contraloria General

Organo Interno de Control

Declaracion Inicial de Situacion Patrimonial y de Intereses
presentada por

Calle Cholula No.6

9. Completados todos los rubros del formato de la declaracidén que trate, procede a
dar clic en “Enviar declaracion”

Proceso de entrega de declaracién de situacién patrimonial y de intereses

CAPTURA DE

DATOS Consideraciones antes de enviar su declaracién:

e Corrobore que todos sus datos estén correctos, una vez enviada no podré hacer cambios en ella.

Una vez enviada obtendrd una versién en PDF para su impresién y archivo.

MARCO
NORMATIVO

Para que la Contralorfa General emita el acuse correspondiente, deberd imprimir su declaracién, rubricar todas sus péginas y entregarlas
fisicamente en las oficinas de la Contraloria General del Instituto

El sistema registrard su fecha y hora de envio, independiente de la fecha de entrega fisica.
Ley de
responsabilidades

Mientras no tenga usted el acuse sellado y con la firma autdgrafa del Contralor General o de la persona facultada para tal efecto, se
considerard como NO requisitada ni presentada. En dicho acuse, la fecha de presentacién sera la misma que la del envio.

+  Enviar declaracion € Regresar
Cerrar sesién
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- Una vez enviada obtendras una version en PDF para su impresién y archivo.

. Para que la Contraloria General emita el acuse correspondiente, deberas
imprimir la declaracién, rubricar todas sus paginas y entregarlas de manera
fisica en las oficinas de la Contraloria General del Instituto.

- El sistema registrara la fecha y hora de envio, independiente de la fecha de
entrega fisica.

«  Mientras no tengas el acuse sellado y con la firma autdégrafa del Contralor
General o de la persona facultada para tal efecto, se considerara cémo NO
REQUISITADA NI PRESENTADA. En dicho acuse, la fecha de presentacion
sera la misma que la del envio.

10 . Mecanismos para la presentacion fisica de la declaracion:

A) De manera personal en las instalaciones de la Contraloria General, ubicadas
en Calle Cholula No. 6 (entre Durango y Oaxaca) Col. Residencial La Hacienda
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P. 29030.

B) Hacer entrega al personal de la Contraloria General que visitara los Consejos
Distritales y Municipales en préoximas fechas.

11 . El acuse sera enviado a los consejos electorales distritales y municipales, lo que
formalizaria tu declaracion.

iListo!l, ha cumplido con una de las obligaciones que,
como personas servidoras publicas, nos corresponde
observar para contribuir con la transparencia y la
rendicion de cuentas.

iGracias!

El formato, normas e instructivo de su llenado se encuentran publicados en el Diario oficial de la
Federacion del dia 23 de septiembre de 2019, en la liga electrénica:
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5573194&fecha=23/09/2019



https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5573194&fecha=23/09/2019
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